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APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS (NBR 14724:2005)

Noc¢oes basicas para sua elaboragao — Abordagem de acordo com as normas da ABNT

DEFINICAO

Documento que representa o resultado final de uma pesquisa ou estudo, devendo expressar conhecimento do assunto
escolhido. Deve ser feito sob a coordenagdo de um orientador, que no caso de Instituigbes de Ensino, normalmente sdo os
professores das disciplinas ministradas.

CONFIGURACOES DE PAGINAS

Papel branco, formato 1 A4 Entrelinhas :1,5
Margens: superior :3cm Tipo da Fonte : Times New Roman ou Arial
Margem Inferior 12cm Tamanho da Fonte
Lateral esquerda :3cm Corpo do trabalho 112
Lateral direita 12cm Titulo dos capitulos 116
Alinhamento do texto ~ : Justificado Subtitulo dos capitulos : 14
ESTRUTURA

Sua estrutura compreende: elementos pré-textuais, elementos textuais e e/lementos pJds-textuais.

DISPOSICAO GERAL:

Capa (obrigatorio)

Folha de Rosto (obrigatério)

Errata

Folha de Aprovacgao (obrigatorio)
Dedicatoria

Agradecimentos

Epigrafe

Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatério)
Lista de Figuras

Lista de Tabelas

Lista de Abreviaturas e Siglas

Lista de Simbolos

Sumario (obrigatério)

Introdugao (obrigatério)

TEXTUAIS Desenvolvimento - Revisao de Literatura (obrigatério)
Conclusado (obrigatério)

Referéncias (obrigatério)
Glossario
POS-TEXTUAIS Apéndice(s)

Anexos(s)

indice(s)

PRE-TEXTUAIS

CAPA - protecéo externa do trabalho, sobre a qual se imprimem informagdes transcritas na seguinte ordem: nome da instituigao;
nome do autor; titulo da monografia; subtitulo (se houver); local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado; ano de

depésito (entrega).

FOLHA DE ROSTO - folha que contém os elementos essenciais a identificagdo do trabalho, dividida em duas partes: anverso e
verso. No anverso, as informagdes devem figurar na seguinte ordem: nome do autor; titulo da monografia; subtitulo (se houver);
nota indicando a natureza do trabalho e seu objetivo académico, nome da instituicdo a que é submetida, area de concentragao;
nome do orientador precedido da respectiva titulagao; local (cidade) da instituigdo onde deve ser apresentado; ano de depésito
(entrega). Ja no verso, deve conter a ficha catalografica elaborada por um Bibliotecario.

ERRATA - papel avulso ou encartado, acrescido ao trabalho depois de impresso. Compreende lista das folhas e linhas em que
foram encontrados erros, seguidos das respectivas corregdes.



FOLHA DE APROVAGAO - folha que contém os elementos essenciais & aprovacdo do trabalho, constituido pelo, nome do
autor do projeto; titulo da monografia; subtitulo (se houver); indicagdo da natureza e objetivo do trabalho, nome da instituicdo a
que é submetida, area de concentragdo; nome dos membros componentes da bancada examinadora, local para assinatura,
titulagado e instituigdo a que pertencem; local (cidade) e data de aprovagao.

DEDICATORIA - Pagina, onde o autor podera dedicar ou oferecer seu trabalho a quem desejar.

AGRADECIMENTO - folha onde o autor faz agradecimentos dirigidos as pessoas e/ou instituigdes que contribuiram de forma
relevante para a realizagao do trabalho.

EPIGRAFE - citagao literal de um texto, ou parte dele, que se relacione com o trabalho.

RESUMO NA LINGUA VERNACULA - apresentagdo concisa dos pontos relevantes do trabalho (o objetivo, o método, os
resultados e as conclusdes), seguido, logo abaixo, das palavras representativas do conteudo do trabalho, antecedidas da
expressao, Palavras-chave.

RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA - com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula, digitado em folha
separada e seguido, logo abaixo, das palavras-chave, na mesma lingua.

LISTA DE FIGURAS - consiste na relagéo das ilustragdes na ordem em que s&o apresentadas no texto.
LISTA DE TABELAS - consiste na relagdo das tabelas na ordem em que s3o apresentadas no texto.

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS - consiste na relagdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas
das palavras ou expressodes correspondentes grafadas por extenso.

SUMARIO - enumeragao das divisdes, secgdes e outras partes de uma publicagdo, na mesma ordem e grafia em que a séo
apresentadas no texto, acompanhado da respectiva numeragao de pagina.

INTRODUCKO - parte inicial do texto que deve ser escrito de forma clara e objetiva, delimitando o tema a ser tratado
(problematica e hipéteses), objetivos, justificativa, referencial teérico, metodologia utilizada e demais elementos necessarios para
situar o tema do trabalho.

DESENVOLVIMENTO - parte principal do documento, refere-se ao corpo do trabalho, que apresenta a exposi¢do ordenada e
pormenorizada do assunto, podendo ser subdividido em capitulos. Tais capitulos devem construidos de forma coerente,
relacionados entre si, de modo que se tenha uma sequéncia légica de um capitulo para outro.

CONCLUSAO - parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos objetivos e hip6teses. Aparece no
final do trabalho, constituindo-se em um capitulo.

REFERENCIA — listagem por ordem alfabética de todas as fontes consultadas para a elaboragdo da monografia (de acordo com
a ABNT — NBR 6023)

GLOSSARIO - lista em ordem alfabética de palavras ou expressoes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas
no texto, acompanhadas das respectivas definigdes.

APENDICE - material elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentacao, sem prejuizo da unidade
nuclear do trabalho.

ANEXO - refere-se a todo material ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentag&o, comprovagao e ilustragéo.

TNDICE - lista de assuntos ou nomes de pessoas, em ordem alfabética, com indicacdo de sua localizagdo no texto.
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